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CONEAU

ATENEA - Manual inicial de Instructivos

iBienvenido! Comenzara a trabajar con CONEAU Global. Atenea es el nuevo entorno web de
acreditacion de carreras y evaluacion institucional. Dentro de Atenea, podremos encontrar

varias secciones:

e Formalizaciones: Permite formalizar las solicitudes de acreditacién de carreras de
grado y posgrado.

e Instructivos: Permite completar y presentar las solicitudes de acreditaciéon
formalizadas.

e SIEMI: Permite completar la informacién necesaria para la Evaluacidn Externa de la
institucion universitaria.

e Administrador institucional: Permite gestionar la estructura de su institucién
universitaria y/o unidad académica.

Por otro lado, CONEAU Global tiene un nuevo curriculum, desde el cual cada docente puede
administrar sus datos personales y académicos, ademas de revisar las vinculaciones que le
realicen las instituciones para las solicitudes de acreditacion.

{Qué ventajas tiene CONEAU Global?

La ventaja principal es que se trata de un sistema 100% basado en web. Como consecuencia,
no es necesario instalar aplicaciones o verificar los nimeros de versién: Simplemente debera
ingresar a una pagina web con su usuario y contrasefa para gestionar la informacion.

:{Qué convocatorias deben completarse bajo CONEAU Global?

Estamos lanzando convocatorias en forma paulatina, para evaluar, corregir y optimizar el
proceso a medida que surgen diferentes planteos y posibilidades de mejoras en el sistema. En
la web de la CONEAU (www.coneau.gob.ar) se informa para cada convocatoria qué sistema se

debe utilizar.

(Como puedo obtener asistencia sobre CONEAU Global?
Ofrecemos varias vias de comunicacién para su comodidad.

Mesa de ayuda de CONEAU Global: 4819-9050 interno 1020 (lineas rotativas)
Dudas generales sobre CONEAU Global: global@coneau.gob.ar

Atenea - Instructivos (carreras de Grado): instructivogrado@coneau.gob.ar

Atenea - Instructivos (carreras de Posgrado): instructivoposgrado@coneau.gob.ar

Curriculum docente: fichadocente@coneau.gob.ar
También disponemos de un canal de Youtube con videotutoriales sobre los principales

procesos dentro del sistema:
http://www.youtube.com/channel/UChJxb60K4nZ0Pb2uZ5 jUNw
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Pasos recomendados para trabajar con Instructivos

A continuacidn enumeramos los pasos que veremos mas adelante en este documento. Dichos
pasos son esenciales y ampliaremos la informacién sobre todo el procedimiento en los
tradicionales Talleres que ofrecemos a las instituciones.

Para mds informacion sobre los Talleres, ingrese a la web de la CONEAU
(www.coneau.gob.ar).

Indicar a sus docentes que completen su curriculum (pagina 3)

Veremos el procedimiento que debera realizar cada docente relacionado con su
solicitud de acreditacion para completar su curriculum bajo CONEAU Global.

Ingresar a Instructivos (pagina 5)

Veremos cémo comenzar a trabajar con Atenea — Instructivos.

Crear una presentacion (pagina 6)

Veremos los pasos necesarios para crear una nueva solicitud de acreditacién y
recuperar la informacién cargada previamente.

Verificar el estado de las vinculaciones docentes (pagina 7)

Veremos consejos para llevar una cuenta de los docentes que aun no han aprobado
sus vinculaciones.
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1) Indicar a sus docentes que completen su curriculum

Debera contactarse con los docentes relacionados a la presentacidn para que se registren en
CONEAU Global para completar su curriculum, o lo actualicen si ya estan registrados.

< N _ Todos los docentes que tengan alguna vinculacion con la solicitud de acreditacion
que serd completada deben tener su curriculum bajo CONEAU Global. Este paso es
el que normalmente requiere mds tiempo y asistencia por lo que recomendamos
comenzar el proceso en este punto.

En la pantalla de inicio de CONEAU Global, los docentes deberan ingresar a la secciéon Docentes
haciendo clic en Comenzar.

Docentes

Universidades

B

Curriculum docente global

Gestione |a informacién de su institucién, unidad académica y las carreras. Complete y actualice
Presente carreras nuevas y en funcionamiento para la acreditacian, o inicie la acreditacion desde |
Evaluacién Externa de su institucién. Utilice |a informa

rriculum para las carreras que se presentan 3
el curriculum CVar o importe una ficha docente anterior.

Conocer mas » Conocermacs

===

El docente debera iniciar sesién para continuar. Si adn no tiene un usuario, debera crear una
nueva cuenta proporcionando una informacién bdsica. En nuestro Canal de Youtube podra
encontrar videos de asistencia sobre los procedimientos iniciales que deberd realizar el
docente.

Enlace al Canal: http://www.youtube.com/channel/UChJxb60K4nZOPb2uZ5 jUNw

N _ Enelsiguiente enlace a Youtube se ofrece un tutorial que asiste al docente para
crear su nueva cuenta de usuario:
http://www.youtube.com/watch?v=xe6UfxgP0qQ

Si el docente es Argentino, puede utilizar el curriculum CVar para completar su ficha,
proporcionando su nimero de CUIT/CUIL. Este curriculum podra también utilizarlo para la
categorizacion en el Programa de Incentivos o para completar su informacion para CONICET.

Si el docente es Extranjero, debera utilizar el curriculum CONEAU y completar su ficha de la
forma tradicional bajo nuestro sistema. Podra importar un curriculum anterior (archivo fd06 o
fdci) y trabajar sobre esa ficha.
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< N _ Lacreacidn de la cuenta de CONEAU Global y el llenado del curriculum puede ser

realizado unicamente por el docente (o por una persona designada por él) pero no
puede ser completado por la institucion o unidad académica, ya que el mismo
curriculum serd luego utilizado en todas las presentaciones de sus instituciones.

Cada docente, ademas de completar su curriculum, debera revisar las vinculaciones que la

institucion realice en sus solicitudes de acreditacion. Las vinculaciones deben ser aprobadas
para que la institucién pueda presentar su solicitud.

Estas vinculaciones aparecerdn en la pagina inicial del curriculum de cada docente.

Mi curriculum

Ingrese a su curriculum decente para coempletarlo o actualizarlo desde esta cpeién.
El mismo tiene caracter de declaracion jurada y debe completarlo con informacion veridica y comprobable.

Ingresar a CVar

Vinculaciones en docencia

La siguiente lista muestra los cargos docentes en los que ha sido vinculado por las distintas instituciones.
Deberd aprobarlos o rechazarlos para que cada institucién pueda continuar con su sclicitud de acreditacion.

Nota: Sdlamente aparecerdn los cargos de solicitudes de acreditacion que alin ne han sido presentadas ante CONEAU

Estado 2 [¥|  Institucién a >l Unidad académica a ¥l Localizacién/sede a > Cargo S

Pendiente

Revisar vinculacion

Miinstitucion Mi unidad académica Sede Central Profesor Titular

Otras vinculaciones

La siguiente lista muestra vinculaciones adicicnales que han side realizadas per las distintas instituciones, come auteridad de carreras, unidades
académicas o integrante o director de comités y actividades

Debera aprobarlas o rechazarlas para que cada institucién pueda continuar con su solicitud de acreditacion.

Estado I~/ ' Tipo de vinculacion

& [¥ | Institucién &[> Vinculado a =
Pendiente Autoridad de unidad académica Mi institucién (actual) Sede Central
Aprobado Responsable de carrera Wi institucion (actual) Farmacia Y Bioguimica (Mi unidad académica)
Aprobado Responsable de unidad académica i institucion

(actual) Mi unidad académica (Sede Secundaria)

(o L
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2) Ingresar a Instructivos

En la pantalla de inicio de CONEAU Global, deberd ingresar a la seccion Universidades haciendo
clic en Comenazar.

Inicio Universidades Docentes Evaluadores Personal Publico

Universidades
S

Curriculum docente global

Gestione |a informacion de itucion, unidad académica y las carreras. Complete y actualice su curriculum para las carreras gue se presentan a
Presente carreras nuevas, ncionamiento para |3 acreditacién, o inicie la acreditacion desde |a web.
Evaluacidn Externa d ucién. Utilice la informacian del curriculum CVar o importe una ficha docente anterior.

Conocer mas » Conacer mas »

=2

Debera iniciar sesion para continuar. Si alin no tiene un usuario, debera solicitarselo a su
administrador.

N _ El responsable de la unidad académica puede solicitar un usuario al administrador
de su institucion. Dicho responsable podrd luego crear cuentas de usuario
adicionales para usuarios de las carreras.

~

&AUn no tiene su usuario?

Contacte a su administrador

En caso de solicitar una cuenta de usuario nueva,
debera indicar su institucién y unidad académica de la
cual sera el responsable informatico.

Si aun no tiene usuario ‘
ceder a CONEAU Global

El sistema generard una solicitud de usuario para el
administrador de su institucidn, el cual luego se
contactara con Usted para enviarle la informacién de su
cuenta de CONEAU Global.

Su perfil de usuario sera “Administrador de la unidad
académica”.
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3) Crear una presentacion

Una vez iniciada la sesién, debe ingresar a la opcidn Instructivos y llegara a la pagina inicial del
nuevo sistema Instructivos de Atenea. En esta pdagina, debera crear una presentacion. En el
listado podrian haber presentaciones existentes de otras convocatorias anteriores.

€Nea insirucivos

Bienvenido, Usuario
Mi institucién

|||’ At

Mis presentaciones

La siguiente lista muestra las presentaciones en las que esta trabajang

Fecha de creacién - [ | Institucién |~/ Unidad académica [~  Localizacién/sede [~ Nivel ivo (v | Discipli I»| | Estado o}
02/10/2014 Mi institucién Mi unidad académica Sede Central Posgrado Ciencias Aplicadas  Carreras en funcionamiento (Carreras
11/09/2014 Mi institucidon Mi unidad académica Sede Secundaria Posgrado Ciencias Aplicadas  Carreras en funcionamiento (Carreras
14/07/2014 Miinstitucién Wi unidad académica Sede Central Grada Veterinaria Carreras en funcionamiento (Carreras

3

Abrir unidad académica m Mas acciones o Filtros o

En la pagina que aparece, debera seleccionar la formalizacién relacionada a esta nueva
presentaciéon. En forma opcional, puede importar datos de una presentacién anterior a
CONEAU Global, subiendo el archivo de la presentacion generada o bien un esquema
exportado.

T e
| lAtenea Nueva p

® Crearé una presentacion relacionada a una formalizacion ya completada.
Seleccione la formalizacion de la lista para continuar. (Crear una formalizacion ahora)

Nivel educativo |¥|  Convocatoria | | Institucién |~/ Unidad académica |~ Localizacién/Sede | Carreras formalizadas ¥/ Fecha de creacion

Grado Arquitectura - Segunda fase (504/14)  Mi institucion Mi unidad académica Sede Central Carrera 1 17/09/2014

Deseo crear una presentacion sin vincular atn a una formalizacion.
Esta opcion es util si desea crear una presentacion antes de que la convocatoria haya sido oficialmente publicada.

¥| Deseo incorporar la informacién cargada en una presentacion anterior

Le pediremos que seleccione una presentacion anterior de una lista o brinde un archiva

* Archive de la presentacion: | Seleccionar archive | Mo se eligic archive

Nuestro sistema generara una nueva presentacidn y copiara toda la informacion del archivo
enviado en caso de que exista. jYa puede comenzar a trabajar!

-~ _ Luego de importada la presentacion, deberd revisarse la consistencia general del
formulario ya que varios datos han cambiado su estructura o nivel de rigurosidad y
la informacion deberd ser completada, corregida o ampliada.
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4) Verificar el estado de las vinculaciones docentes

El nuevo Instructivo de Atenea posee varios reportes adicionales. Uno de ellos permite
conocer qué docentes han aprobado ya sus vinculaciones.

< VI _ Cada punto del formulario tiene un menu de Reportes, en donde puede

presentarse informacion adicional o cruces de datos sobre la informacion volcada.
Estos cruces pueden ayudar a la autoevaluacion.

En la seccién de vinculaciones docentes, el menu Reportes permitird acceder a dos listados:

El primer reporte mostrara los docentes que han
sido vinculados a cargos en docencia, agrupados
por su estado (Pendiente, Aprobado o

curiculum Lob docentes de Argentina podrin comptetar o Cumicum cONE- — R@echazad o)
Diebde 6413 secion dobard complitar 163 cangos qué deempafan actuslmerns
Los e quedaran pendeenles de aprobacion El docerte debe
" rges. Los cargos deberdn estar aprobados por ol 8

del doc ente

El segundo reporte mostrara los docentes

vinculados a otros cargos (como responsable de
12 Vinculacén il cocecto con s canerss e s0 peseien e UN@ @Ctividad curricular o integrante de un

Bk T wmedn - o wsssssse <= COMIité académico), también agrupados por su
Perdients W inatitucibn Mi unidad academica

estado (Pendiente, Aprobado o Rechazado).

De esta forma puede peridédicamente llevarse un registro de la cantidad de docentes que aun
no han aprobado sus vinculaciones.

~ \ _ Para poder presentar la solicitud de acreditacion ante CONEAU, es condicion

necesaria que todas las vinculaciones (tanto en cargos de docencia como en otras
actividades) hayan sido aprobadas por todos los docentes.

De todas formas, las vinculaciones pendientes o rechazadas pueden ser eliminadas.
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